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DEUTSCHE SCHULE
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JUAN HOFFMANN

1. Disposiciones generales

La Biblioteca escolar del Colegio Aleman es unéituinson abierta a todos los miembros de la

comunidad escolar (incluidos los padres) paratarge el presente reglamento.

Se comunicaré el horario mediante un cartel.

2. Inscripcion, carnet del usuario

Cada usuario de la Biblioteca recibira un carnetransferible que habra que presentar cada vegejue
guiera sacar un libro. La pérdida del carnet, asiael cambio de direccion o de cualquier otro dato
personal serd comunicado inmediatamente.

El duefio del carnet o, en su caso, los padreomesitegales se haran responsables de cualquier dafi
ocasionado por un uso indebido de las obras.

3. Servicio de préstamo
Los usuarios pueden llevarse en préstamo 3 obras@o tiempo.

(1) El plazo de préstamo para
* Libros y CD-ROM es de 3 semanas
 DVDs ,(Videos y casetes es de 1 semana
El personal de la biblioteca tiene el derecho jde ondiciones especiales de préstamo.

(2) No se permite sacar en préstamo libros de @tangeriodicos de actualidad ni el nUmero mas
reciente de las revistas.

(3) El usuario se responsabilizara de la devolud&tas obras dentro del plazo establecido. Soasi
deseara, el plazo de préstamo de ciertas obrad pedrenovado una sola vez, a no ser que haya sido
reservado por otro usuario. La biblioteca se resehderecho a solicitar la devolucion de las obras
prestadas en cualquier momento.

(4) No se permite sacar obras en préstamo parostc
(5) Se permite reservar obras sacadas en préstamo.

(6) Una devolucion fuera del plazo establecido lesara una sancion por demora (véase el apartddo 7
este reglamento).

4. Permanencia en la biblioteca, reglamento intern@sponsabilidad civil
(1) Los usuarios deberan observar un comportamaureano moleste a los demas usuarios.

(2) Todos los usuarios tienen la obligacion deetsdos medios e instalaciones que la Bibliotemaepm

su disposicién, velando por su integridad fisicanejandolos con correccion y avisando inmediatagnent
de eventuales dafios.

El usuario 0, en su caso, los padres o tutoreteleg#ene la obligacion de sustituir cualquieraobr
ensuciada, dafiada o perdida.

(3) No se permite entrar en la biblioteca con cenudebida.

(4) Los usuarios depositaran sus mochilas, cartecaspetas en las estanterias que se encuergrtan a
disposicion delante de la Biblioteca.

(5) Se seguiran las instrucciones del persona @dlioteca.



5. Uso de las salas de la biblioteca para otros fifgso especial)

Durante el horario habitual, y previa inscripcidgnia lista correspondiente que administra el viesdor,
los alumnos y profesores pueden usar la bibliateozo sala de estudio por periodos limitados en el
tiempo. Con el fin de no alterar el funcionamieottdinario de la biblioteca, se ruega llevar a csdio
trabajos tranquilos.

6. Uso de los ordenadores
(1) Los equipos informaticos se encuentran a disgosde la comunidad escolar exclusivamente con el
fin de facilitar el aprendizaje personal y escoNw.esta permitido jugar.

(2) Antes de poder acceder al ordenador, se pagsegitcarnet de la biblioteca al personal. Despliés
usuario apuntara su nombre, su clase y la hor&isrpeeso de uso del ordenador.

(3) El tiempo maximo para el uso del ordenadoree45iminutos.
Es posible ampliar la franja de acuerdo con elgreisde la biblioteca.

(4) Para conectarse a Internet se precisara unneamhetusuario que sera facilitado. Cada usuario se
responsabilizara de todas las actividades durdntsealel ordenador, asi como, si se diera el aistas
consecuencias legales incurridas por el uso dehmis

No esta permitido facilitar el nombre de usuarteraeros.

(5) Queda tajantemente prohibido efectuar caminda astalacion y configuracion de los puestos de
ordenador y de la red, asi como la manipulaciémadelware.

(6) No esta permitido el uso de la impresora sptwoencargo de un profesor o bajo su supervision.

(7) Los usuarios que no traten los equipos infoignatcon correccion y el debido cuidado, o que los
dafien a propdsito, asi como aquellos que intentema@er un virus o empleen otros meétodos
destructivos, seran excluidos inmediatamente digjgiea uso futuro de los puestos de ordenador.

7. Tasas, indemnizacion
(1) El uso de la biblioteca y de los equipos infatitps es gratuito.

El incumplimiento del plazo de devolucién, conligvéas siguientes sanciones por demora:
ler recordatorio: 2,00 €
2° recordatorio: 3,00 € (total: 5,00 €)

Después de vencer el plazo del segundo recordai@sancion sera de 0,50 € por dia.

Dos semanas después del vencimiento del plazegehdo recordatorio, los costes de la restitucion
seran cargadas en la cuenta del usuario.

La primera expedicion de un carnet de usuario @&siigg para los alumnos y profesores. Los padres de
alumnos podran adquirir un carnet mediante padn@®<€.

Se cobraran 5,00 € por la expedicion de un caustitstorio.

(2) Se determinaréa la forma y el importe de la mdizacion a discrecion del personal de la bibliatec
En el caso de perjuicios causados, el importeesprévalente a los costes de la reparacion; ersel da
pérdida, al valor de la readquisicion.

8. Exclusion del uso de la biblioteca
Aquellas personas que incumplan este reglamentivapser excluidas del uso de la biblioteca.



